
收受捐贈處理程序流程圖

捐款人確認捐贈計畫
填寫捐款意願書

有價證券
(股票、權利)

實物捐贈
(物品、設備)

現金

經營管理組
財籍登記管理

經營管理組
登帳、列管

出納組
收受、集保

主計室
帳務管理

受贈單位
運用、執行計畫、核銷

社會責任推展辦公室
1. 捐款致謝：製發感謝函(狀)、獎勵表揚或捐贈儀式(視需要)。
2. 捐款徵信作業：校務基金捐款徵信系統、網路徵信、捐款年報製發。
3. 管理各執行計畫：
-每年年底製發各捐款計畫執行報告予各捐款者
-每年製發前一年度全校性各單位募款執行年報
https://fund.nycu.edu.tw/fund/ch/app/data/list?module=nycu0038&id=48

國內捐款美國地區捐款

NCTUF CTUAFA

各基金會製發捐款收
據(可在美國全額抵
稅)，各基金會每季將

款項匯回本校

入帳方式
1.現金捐款
2.信用卡
3.支票
4.郵政劃撥
5.電匯
6.ATM轉帳
7.自動繳費機

玉山銀行
本校帳戶

出納組
開立收據

依本校國有公用財產管理
捐贈入帳流程辦理

依本校有價證券
處理程序辦理

捐贈者過戶股票

社會責任推展辦公室
1. 確認捐款款項入帳
2. 確認美國捐款匯率、

手續費及管理費以及
分帳至各計畫事宜

募款
1. 校方：社會責任推展辦公室協助校方募款
2. 校內各單位
3. 校友主動捐款(指定/非指定用途)

非社會責任推展辦公室
負責之勸募案，須會辦
社會責任推展辦公室確

認捐贈案

依本校受贈計畫申請流程
成立捐款計畫

捐款者與受贈單位確認

如捐贈公司附有指定負擔
則須報部核定

https://fund.nycu.edu.tw/fund/ch/app/data/list?module=nycu0038&id=48

